
oost-nederland
podotherapie

Ons enthousiaste team bestaat 
uit een mix van podotherapeuten, 
podotherapie-assistenten, 
technisch assistenten en 
secretaresses. Ieder ontplooit zijn 
talenten en allen hebben we een 
specifiek gebied waar we samen 
onze verantwoordelijkheid voor 
de praktijk in uitdrukken. Deze 
ontplooiing wordt ondersteunt door 
het gehele team onder andere 
door een nauwe onderlinge 
samenwerking.

Geïnteresseerd?
Stuur je sollicitatiemotivatie en 
CV naar Lindsey Bakker via 
oostnederland@podotherapie.org

Podotherapie Oost Nederland
Emmastraat 177 
7513 BC  Enschede
085 0068400 
oostnederland@podotherapie.org
www.podotherapie.org 

Podotherapie Oost-Nederland 
heeft vestigingen in Almelo, Borne, 
Denekamp, Eibergen, Enschede, 
Haaksbergen, Groenlo, Losser, 
Oldenzaal, Ootmarsum.

Verken je mogelijkheden als secretarieel medewerker bij ons!

	 	Je bemant de telefoon samen met je collega’s voor al   
 onze locaties en schept er plezier in patiënten in te plannen  
	 op	basis	van	hun	zorgprioriteit,	wensen	en	een	efficiënte		
 inzet van behandelaars.

	 	Je bent als een spin in het web bij ons, je assisteert bij  
 alle voorkomende werkzaamheden rondom de behandeling  
 van patiënten.

	 	Je	hebt	je	eigen	specifieke	gebied	waar	je	eigenaarschap		
 voor wilt nemen op het gebied van de administratie en   
 logistiek van processen en gegevens, zo kun je je kwaliteiten  
 kwijt en verder ontwikkelen.

Als team van Podotherapie Oost-Nederland onderzoeken en behandelen 
we iedereen om zonder klachten en vrij te bewegen. Wij zorgen er samen 
met de patiënt voor dat de patiënt binnen zijn eigen vermogen zo optimaal 
mogelijk kan staan, lopen, rennen en sporten. We hebben verschillende 
specialisaties, toch zijn we er het liefst voor ALLE VOETEN!

Profiel
	mbo werk- en denkniveau, medisch secretarieel of doktersassistent
	zelfstandig werken
	digitaal handig (o.a. Word, Excel, Outlook)
	klantgerichtheid
	dienstverlenend naar collega’s
	pro-actief
	je bent breed inzetbaar en werkt mee aan alle werkprocessen
	je bent 20 tot 28 uur per week beschikbaar

Werkzaamheden
	agendabeheer van meerdere agenda's (aan de hand van de hulpvraag)
	bemannen van de balie
	meerdere telefoonlijnen bedienen
	mailbeheer van onze locaties
	archivering van patiëntgegevens
	verzorgen correspondentie, voorbereiden van bijeenkomsten
	voorbereiden van podotherapeutische behandelingen:
 	steriliseren van instrumenten
 	patiënten naar de wachtruimte of behandelruimte verwijzen  
 	aanpassen en afleveren van onze hulpmiddelen
	 	voorraadbeheer
 	beheer van materialen
	 	verzorgen logistiek van en naar andere locaties
	je bent een ambassadeur van podotherapie en Podotherapie Oost- 
     Nederland

Help jij ons onze patiëntenzorg organiseren?
Vacature secretarieel medewerker


